
ALUR PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK 

(PENERBITAN KARTU KELUARGA, KTP-EL DAN SURAT KETERANGAN PINDAH 

 

 
PEMOHON :  
MEMBAWA PERSYARATAN 
 KARTU KELUARGA 

 KTP-EL 

 SURAT KETERANGAN PINDAH 

KELUAR KABUPATEN BANDUNG  

 SURAT KETERANGAN PINDAH 

DATANG 

PETUGAS DESA : 

 MENERIMA DAN MENELITI 

KELENGKAPAN BERKAS PERSYARATAN 

 MENANDATANGANI FORMULIR-

FORMULIR 

PETUGAS KECAMATAN : 

 MENERIMA DAN MENELITI KELENGKAPAN 

BERKAS PERSYARATAN 

 MELAKUKAN DATA ENTRI BIODATA 

PENDUDUK  

 MENCETAK KARTU KELUARGA DAN 

MEMBUBUHI PARAF PADA KARTU 

KELUARGA YANG TELAH DICETAK 

 MELAKUKAN PEREKAMAN PADA 

PENDUDUK WAJIB KTP-EL 

 MENCETAK KTP-EL (BAGI 15 KECAMATAN  

YANG SUDAH DAPAT MENCETAK KTP-EL DI 

KECAMATAN) 

 MENERBITKAN SURAT PENGANTAR PINDAH 

KELUAR KABUPATEN BANDUNG 

 MENERBITKAN SURAT PENGANTAR UNTUK 

PENANDATANGANAN KARTU KELUARGA 

DAN PENCETAKAN KTP-EL 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN 
PENCATATAN SIPIL : 
 PENANDATANGANAN KARTU 

KELUARGA  

 PENCETAKAN KTP-EL BAGI KECAMATAN 

YANG BELUM MEMILIKI ALAT CETAK 

KTP-EL 

 MENERBITKAN SURAT KETERANGAN 

PINDAH KELUAR KABUPATEN BANDUNG  

 MENERBITKAN SURAT KETERANGAN 

PINDAH DATANG PENDUDUK BAGI 

PENDUDUK YANG DATANG DARI LUAR 

KABUPATEN BANDUNG  

PEMOHON : 
MENERIMA 
 KARTU KELUARGA 

 KTP-EL 

 SURAT KETERANGAN PINDAH 

KELUAR KABUPATEN BANDUNG  

 SURAT KETERANGAN PINDAH 

DATANG  


